PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL coruATo
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL NO CONTROLADO
FORMATO HOJA DE RUTA

|INFORMACION GENERAL
1. identificacion

Servicio: ‘Comedor Comunitario Modalidad Comedores C it - Cocinas Populares Subdireccién Local para la Integracién Social Fontibén Fecha Elaboraci6n Hoja de Ruta: 15/09/2022

N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7144/2022 Fecha Inicio Operacion: 15/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencion: 120 Cupos Contratados: 150

Nombre Unidad Operativa: 113763 - CCCP 09 - 004 Zona Franca Nombre Asociado/Contratista: Union Temporal Alimentando en la inclusion

2. Responsable Elaboracion

Profesionalles Socialles:

Yasmin Carolina Pulido Moreno

3.Responsable Acompaniamiento

Profesional Local

Carmen Maria Torres Villamizar

HOJA DE RUTA

Compromisos especificos

Actividades

Metodologia

Productos

Cronograma

Wes: Jullo 2022 Wes: Agos. 2022 WMes: Sep. 2022 WMes: Oct. 2022 Mes: Nov. 2022 Wes: Dic. 2022 Wes: Ene. 2023 WMes: Febr. 2023 Wes: Marz, 2023
1l2[s[alsa1]2[s]a[s a2 3 [a[s a]o[a] a4 [s5|1[2[aals[1]2]s] 4 [s|s]o[a[als|s[o]a]als[2]o]a]als

Hoja de

Ruta

de la hoja de ruta del

01. Construir la hoja de ruta del Inclusion social,
por el tiempo de ejecucion del convenio, en el formato hoja de
futa, en los términos del anexo técnico.

inclusion social con su respectivo cronograma,
teniendo

en cuenta el tiempo de ejecucion del convenio.

Uso de los formatos establecidos por la SDIS.

archivo compartido en OneDrive.

Lecturay revision del anexo técnico version
2 para identificacion de
obigaciones, actividades, metodologias,
productos y tiempos. Diligenciar el
formato de Hoja de Ruta del componente de
Inclusion Social. Cargue de los soportes
en el OneDrive.

Hoja de ruta componente inclusion social
(Formato PDF cargado en OneDrive)
Soporte de cargue en OneDrive en

carpeta del inclusion social.

Dia 5 deoperacion
(20/09/2022)

02. Elaborar la programacion mensual de actividades del
Inclusion Social, en el formato programacion
mensual de actividades, en los términos del anexo técnico,

Elaboracion de programacion mensual de
actividades en el formato establecido por la
SDIS, especificando las actividades a
desarrollar y teniendo en cuenta los tiempos
parala ejecucion del convenio y el
cumplimiento de las obligaciones. Descripcion
de los recursos materiales necesarios para

desarrollar las actividades

Identificacion del formato de Programacién
mensual de actividades
establecido por la SDIS. Diligenciamiento del
formato con la informacion

alas

Modificaciones con previa aprobacion de la

contempladas en el anexo técnico de acuerdo

Programacion mensual de actividades

(Formato PDF cargado en OneDrive -

incluyendo modificaciones cuando se
presenten). Soporte de cargues en

03. Elaborar la programacion mensual de actividades a ejecutar|
con el rubro asignado al componente Inclusion social, en el
formato establecido por la SDIS. Enviarla via correo electronico
a la interventoria o supervision del convenio para su aprobacion
en los términos del anexo técnico

interventoria o con los tiempos. Cargue de soportes en el OneDrive
supervision, quien verficara la justificacion que| OneDrive. en carpeta del componente Inclusion
o soporte. Social
- - TS e ATV 2
a ejecutar con el rubro asignado para el dentificacion del formato de Programacion
ejecutar con el rubro del componente en
componente mensual de actividades a ejecutar con el

de inclusion social de manera mensual

(incluyendo modificaciones cuando se.
presenten), en el
formato establecido por la SDIS. Envio via
correo electronico a la Interventoria o
supenvision para su
aprobacion y firma. Cargue de los soportes en
el OneDive.

rubro establecido por la SDIS.
Diligenciamiento del formato con la
6 alas

contempladas en el anexo
técnico. Enviar por correo electronico a la
Interventoria o supervision para su
aprobacion y firma. Cargue de soportes en el
OneDrive.

medio magnético incluyendo
modificaciones (Formato PDF cargado en
OneDrive).
Soporte de envio de la programacion
mensual de actividades a ejecutar con
el rubro del componente, dirigido a la
Interventoria o supervision para su
aprobacion y firma. Soporte de envio de
las. dela

Eje 1. Arti

culacion Intra, Interinstity

ucional

e Intersectorial

04. Socializar en la Mesa Local de Inclusion Social los intereses

jades — Contrato|
Social Familiar, en los términos del anexo técnico.

dentificacion y actualizacion permanente de la
oferta existente en las instituciones,
entidades nacionales, distritales y locales,
organizaciones, actores sociales y
omuni

comunitarios
presentes en los territorios; obteniendo como
resultado un directorio organizado por
sectores (Educacién, Cultura, Recreacion y
Deporte, Movilidad, Gobierno, Salud, Social)

que
permite la referenciacion a diferentes sevicios
sociales. Iniciando el dia quince (15)
operaci6n y hasta cinco (5) dias de operacion
antes de Ia finalizacion del convenio.

Identificacion de la oferta de servicios
institucionales a nivel nacional, distrital, local
tertitorial. Consolidar y Registrar informacion
en los formatos establecidos por la SDIS.
Cargue de soportes en el OneDrive.

Formatos identificacion intereses y
necesidades, actas y listados de Mesa
Local de

inclusion social y cargarlos en OneDrive
enla carpeta del componente el ultimo dia
de

operacién de cada mes

01/10/2022)
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x

05. Participar en la gestion y articulacion intrainstitucion:

Fortalecimiento de los procesos de gestion y
articulacion intrainstitucional, interinstitucional

al,

e que aporte al de|
las capacidades individuales y colectivas de losfas participante:
del Comedor Comunitario - Cocina Popular y su
hogares/familias y su acceso a la oferta de servicios nacionales,
distitales, locales y territoriales identificada, en coordinacion con
el profesional del Proyecto 7745 de la Subdireccién Local paral
la Integracion Social correspondiente, en los términos del anexo
técnico.

s|
s|

y . para la promocién de ofertas de,
servicios a losfas participantes del Comedor
Comunitario -
Cocina Popular Buenavista. Coordinacion
interinstitucional con el el profesional local del
proyecto 7745.
Regsitro en los formatos correspondientes.
Cargue de soportes en el OneDrive.

Identificar la oferta de servicios institucionales
anivel nacional, distrita, local y
territorial. Realizar procesos de gestion y
articulacién intrainstitucional,
interinstitucional y transectorial. Coordinacion
con las Profesionales Locales SLIS en
la Mesa Locval de Inclusién Social. Registro
de la informacion en los formatos
SDIS. Cargue de soporte en el OneDrive.

Mesa Local de Inclusion Social. Formatos
de articulacion
intrainstitucional, interinstitucional e
intersectorial por localidad, actas y
listados de Mesa Local de Inclusion
Social. Cargue de los soportes en el
OneDrive.

(01/10/2022)
>
>
x
>
>
>
>
>
>
>
>
>
x




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacién

Servicio;

Comedor Comunitario

N Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

714412022

113763 - CCCP 09 - 004 Zona Franca

Modalidad

Fecha Inicio Operacion

15/00/2022

~

. Responsable Elaboracion

Comedores Comunitarios - Cocinas Populares

Fecha Final Operacion:

Nombre Asociado/Contratista:

Subdireccion Local para la Integracién Social:

31/1212022

Fontibon

Dias de Atencion: 120

Union Temporal Alimentando en la inclusion

Fecha Elaboraci6n Hoja de Ruta:

Cupos Contratados:

15/00/2022

150

Profesionalles Socialles:

Yasmin Carolina Pulido Moreno

3. Responsable Acompafiamiento

Compromisos especificos

Actividades

Metodologia

Productos

Profesional Local

Carmen Maria Torres Villamizar

Wes: Jullo 2022 | Wes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 | Wes 0ot 2022 |
F P N 7 S P Y ) Z]s

Cronograma

[ Mes:Dic.2022 |
5

1

Eje 2. Sensibilizacion para la Inclusion Social

en los términos del anexo técnico.

06. Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y concertar|
el Contrato Social Familiar con el 100% de los participantes del
Comedor Comunitario — Cocina Popular y sus hogares/familias,

al participante y su
hogar/familia

de acuerdo con los

tiempos de ingreso de los participantes a la

modalidad. Diligenciar los listados de

asistencia. Cargue de soportes en el
OneDrive.

Lectura de Realidades

Realizar un (1) encuentro presencial con cada
hogar/familia de acuerdo con

modalidad (via telefnica o
plataforma tecnologica segiin condiciones de
seguridad o emergencias
sanitarias y atr6picas) Diligenciar el
instrumento Lectura de Realidades - Contrato
Social Familiar. Realizar reporte en los
formatos correspondientes. Cargue de
soportes en el OneDrive. Archivar en la historial
social del hogar/familia el
Formato Testigo Documental para
Documentos Electrénicos.

Concertacion del Contrato Social Famil

Realizar un (1) encuentro presencial con cada
hogar/familia de acuerdo con
los tiempos de ingreso de los participantes a la

modalidad (via telefnica o
plataforma tecnologica segtin condiciones de

seguridad o emergencias

sanitarias y atrépicas) Diligenciar el
instrumento Lectura de Realidades - Contrato
Social Familiar. Realizar reporte en los.
formatos correspondientes. Cargue de
soportes en el OneDrive. Archivar en la historial

Documentos Electronicos

Realizar un (1) encuentro presencial con cada

los tiempos de ingreso de los participantes a laf

Diligenciar los listados de asistencia.
Cargue de soportes en el OneDrive.

Cargue de soportes en el OneDrive.
Archivar en la historia social del
hogar/familia el Formato Testigo
Documental para Documentos

Electrénicos.

Se materializan acuerdos concertados
entre el participante, su hogar/familia y el
rofesional responsable de la

social y traza
la hoja de ruta del proceso de atencion

implementacion del componente inclusion

Eje 3. Reconocimi

ento de Capacidades

‘Accion para la Inclusio

n Social 6.

Mes: Ene 2023 Wes: Febr 2023 Nes: Marz_2023
1l2]s[als1]oa]als[1]2]3]als

07. Referenciar a los participantes del Comedor Comunitario
~Cocina Popular y sus hogaresifamilias a los servicios sociales
existentes, segin se requiera, de acuerdo con el analisis de laf
Lectura de Realidades y el Contrato Social Familiar y registrar,
las referenciaciones en el instrumento Lectura de Realidades —

Contrato Social Familiar, en los términos del anexo técnico.

territoria, local, distitaly nacional.
Identificacion de las rutas

ciudadania. Elaboracior
di

Identificacion de la oferta institucional a nivel

de servicio institucional para atencién ala
ion del

Identificar la oferta institucional existente.
Consolidacién de bases de
, datos y rutas de servicio. Elaborar la

Referenciaciones registradas en el

irectorio
institucional. Referenciacion de los/as

Familiar. Elaboracion de los formatos y
lidacion

consolida
en formato PDF. Cargue de soportes en el
OneDrive.

participantes de acuerdo a as necesidades y

equerimientos
particulares identificados en el Contrato Social

e loslas e
acuerdo a las necesidades identificadas y
acordadas en el Contrato Social Familiar.

mato original sera

entregado a los participantes. Consolidacién

mensual en un archivo en formato PDF.
Cargue de soportes en el OneDrive.

Diligenciar de manera escrita en formato fisico. | establecido por la SDIS. Consolidadas en
| fort a

ura de Realidades —
Contrato
‘Social Familiar y en el formato fisico

medio digital formato PDF. Cargue de
soportes en el OneDrive.

Accion para la Inclusion Soct

al

. Andlisis Sociodemografico

08. Realizar el andlisis sociodemografico de los participantes del

Comedor Comunitario — Cocina Popular y sus

Realizar el analisis sociodemografico de los
del Comedor C

Elaborar un documento en archivo word de
analisis de los/as

Cocina Popular y sus
de acuerd;

de acuerdo con el lineamiento técnico establecido por la SDIS,
en los términos del anexo técnico.

el

ineamiento para la elaboracion del documento

analisis sociodemografico

¢

participantes del Comedor Comunitario -
Cocina Popular, que evidencie la
correlacion existente entre la informacion
resultado de las acciones y las

para comedores por

la SDIS,

de la poblacion
participante del servicio. Cargue
de soportes en el OneDrive.

Documento de Analisis sociodemografico

Comedor Comunitario - Cocina Popular.

e los participantes del

Cargue de soportes en el OneDrive.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacién

Servicio: ‘Comedor Comunitario Modalidad: Comedores C itz - Cocinas Populares Subdireccién Local para la Integracién Social Fontibén Fecha Elaboracién Hoja de Ruta: 15/09/2022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 714412022 Fecha Inicio Operacion: 15/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencién: 120 Cupos Contratados: 150
Nombre Unidad Operativa: 113763 - CCCP 09 - 004 Zona Franca Nombre Asociado/Contratista: Union Temporal Alimentando en la inclusion
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafiamiento
Profesionalles Socialles: ‘Yasmin Carolina Pulido Moreno Profesional Local Carmen Maria Torres Villamizar
HOJA DE RUTA ]
Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos

Wes: Jullo 2022 Wes: Agos. 2022 WMes: Sep. 2022 WMes: Oct. 2022 Mes: Nov. 2022 Wes: Dic. 2022 Wes: Ene. 2023 WMes: Febr. 2023 Wes: Marz, 2023
1l2]s[als1]os]als s]o] 3 [als s]o[3] a4 [s5|1[2[aalsl1]2]s] 4 [s|s[o[a[als|slo]a]als[2]o]a]als

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

‘Accién para la Inclusion Social 8. Agricultura Urbana Organica en casa

Identificar a los participantes del Comedor
mplementar procesos de agricultura urbana en
omunitario - Cocina
casa, con participantes del Comedor !
Popular, con interés para vincularse y tener ;
omunitario - ? mplementacion procesos de agricultura
una huerta en casa. Deberan ser
Cocina Popular, de acuerdo con los urbana en casa. Base de datos
. ! diferentes a los que se vinculen a procesos de :
09. Implementar procesos de agricultura urbana organica en|  lineamientos y herramientas pedagdgicas e Diagnéstico agricultura urbana en casa. g
casa con el 5% de participantes del Comedor Comunitario —| establecidas Ficha de registro de actividades. 2
¢ alimentos, deben ser hogaresffamilias que no ¢ g
Cocina Popular, de acuerdo con los lineamientos y herramientas| por la SDIS. Elaboracion de Base de datos Listado de participacion. Entregables 8 < 3
! yan participado en dichos " 2§ 3o
pedagogicas establecidas por la SDIS. Reportar el resutado de| Diagnéstico agricultura urbana en casa reporte .| ouias de agricutura urbana: Guia 1 23 33
;i procesos en periodos anteriores y participaré 88 [x|x[x|x|x|x|x|x|[x|gE
la implementacion, en el formato definido por la SDIS en los mensual. Paginas £5 SE
2 una persona por hogarffamilia. A § g2 8
téminos del anexo Entrega de las guias de trabajo y los insumos 10y 11, Guia 2: Péginas 9 y 10, Guia 35 S
¢ ’ Diligenciamiento de los formatos. A o g
técnico. de agricultura urbana en casa. Elaboracion de 3:Paginas 9, 10y 11, Guia 4: Paginas 6, 2
correspondientes. Entregar guias de trabajo e g
atriz 7 8. Matriz Reporte Agricultura urbana
insumos de agricultura urbana en casa (4 kg
Reporte Agricultura urbana. Diligenciamiento en
e tierasusirato y un (1)
de ficha de registro de actividades y listado de . casa. Cargue de soportes en OneDrive.
A paquete de semillas de hortalizas, arométicas,
partcipacion. Registro fotografico de
rutales o plantas medicinales de
actividades. Cargue de soportes en OneDrive.
5 gramos). Cargue de soportes en el OneDrive|
‘Accion parala Inclusion Social 9. Transformacien de Alimentos
Identificar a las personas interesadas en
Desarrollo de procesos de trasformacion de | partcipar en el proceso de transformacion
alimentos con participantes del Comedor | de almentos. deberan ser diferentes a los que
Comunitario - s vinculen a procesos de
Cocina Popular, a través de acciones de | agricultura urbana organica en casa, deben . o
. % ’ 2 Desarrollo de procesos de trasformacion g
10. Desarrollar procesos de trasformacion de alimentos con el| articulacion con ofras entidades. Elaboracion ser personas mayores de 14 afios < £
i de alimentos. Base de datos de 5 g
5% de participantes del Comedor Comunitario — Cocinal de base de ¥ deberan vincularse hogares/familias que no s
o participantes vinculados a proceso de g g
Popular, que incluyan formacion de enel de vinculados a proceso de hayan participado en dichos ° = &
P transformacién de alimentos. Fichas de 3 S
adecuado de almentos de minimo seis (5) horas y en| transformacion de alimentos. Articulacion | procesos en periodos anteriores. Actividades g g
! ¢ registro de actividades. Listados de Slx|x[x|x[x|x|x| g
ransformacién de alimentos de minimo cuatro (4) horas, a  intrainstitucional e interinstitucional con de articulacion intrainsitucional e ! 2 2
s . i participacion. Certificados de 3 &
ravés de acciones de articulacion. Elaborar reporte mensual en| entidades que realizan Ia formacién certficada | interinstitucional con entidades que realizan fa e b 8
el formato disefiado por la SDIS en los términos del anexol en formacién certficada en P g 8
! . ) de alimentos. Cargue de soportes en S
técico. de alimentos. D de alimentos. Generar espacios - g
j OneDrive s
de fichas de registro de actividades y listados | para el desarrollo de procesos pracicos B
de de trasformacion de alimentos. Certifcacion de
participacion. Cargue de soportes en el los procesos de
OneDrive. manipulacién de alimentos. Cargue de
soportes en el OneDrive.
"Accion para la Inclusién Social_10. Encuentros que promuevan 1 [
; Elaboral el Plan de Transformacion de
€l plan de transformacion de imaginarios
) Imaginarios socioculturales. Convocar a
socioculturales se elaboraré con minimo el
oot los grupos de fortalecimiento de capacidades,
11. Elaborar el plan de transformacion de imaginarios e acuerdo con la distribucién y
" hogaresffamilias participantes del Comedor !
Socioculturales con minimo el 75 % de los hogares/familias| programacién realizada. Desarrollar las:
Comunitario - Cocina Popular y debers ser . :
participantes del Comedor Comunitario — Cocina Popular, de teméticas o establecer la articulacion Documento plan de transformacion de
acuerdo con el lineamiento suministrado por la. Secretaria| con las entidades u organizaciones imaginarios, soporte cargue OneDrive
! . OneDrive, en la carpeta del componente el
Distrtal de  Integracion Social, en los términos del anexo| orcor : respectivas para el desarrollo de los
) itimo dia de operacion del primer mes de
técnico. o ol encuentros. Diligenciamiento de los formatos
) isntitucionales. Cargue de soportes en
convenio, para la respectiva revisin y
el OneDrive.
aprobacion por parte de la SDIS

12, Impl el plan de 6n de
socioculturales aprobado por la SDIS con minimo el 75 % de
los del Comedor Comunit

|~Cocina Popular, en los términos del anexo técnico.

£l ASOCIADO implementara el plan de.
transformacion de imaginarios socioculturales
aprobado, con
minimo el 75% de los hogares/familias

Ejecutar el Plan de Transformacion de
Imaginarios socioculturales. Convocar a

del Comedor C:
Cocina Popular a
partir de la sexta (6) semana de operacion y
hasta diez (10) dias de operacion antes de la
finalizacion
del convenio
Cargara las fichas de registro de actividades y
listados de participacion en OneDrive en la
carpeta del
componente, el iltimo dia de operacion de
cada mes.

los grupos de d
de acuerdo con la distribucion y
programacién realizada. Desarrollar las
tematicas o estableceré la articulacion
con las entidades u organizaciones
respectivas para el desarrollo de los.
encuentros. Diligenciamiento de los formatos
isntitucionales. Cargue de soportes en
el OneDrive.

Fichas de registro de actividades y

‘Soporte cargue OneDrive en la carpeta
del componente, el ultimo dia de

listados de participacion

operacion de
cada mes.

Eje 5. Diversidad y Cultura

Accion para la Inclusion Social 10. Dialogo de saberes intercultural e

13. Desarrollar un (1) encuentro local de didlogo de saberes|
de acuerdo con los

e
establecidos por la SDIS. Elaborar un documento memoria del
encuentro en los términos del anexo técnico.

Articulacion y ocncertacion con la Mesa Local
de Inclusién Social. Realizacion de un
encuentro
de dialogo de saberes intercultural e
intergeneracional. Elaboracion de Documento
de Memorias del
Encuentro. Diligenciamiento de listados de
asistencia. Cargue de soportes en el
OneDrive.

ToeTTCAT TS grOpo:
Comedor Comunitario - Cocina Popular
que se van a vincular. Planificar e implementar
el encuentro local de dialogo de
saberes intercultural e

m

caso de emergencias que limiten el
encuentro presencial, podra realizarse a traves|
de las plataformas
tecnologicas existentes, con una participacion
local de minimo 50 personas.
Diligenciar los formatos institucionales. Cargue|

Listados de 6n. D d
Memorias del Encuentro. Cargues
de soportes en OneDrive.

nartes en el Onedrive.

(08/11/2022)




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacién

Servicio; Comedor Comunitario

N Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

714412022

113763 - CCCP 09 - 004 Zona Franca

Modalidad

Fecha Inicio Operacion

15/00/2022

Nombre Asoci

2. Responsable Elaboracion

Comedores Comunitarios - Cocinas Populares

Fecha Final Operacion:

ado/Contratista:

Subdireccion Local para la Integracién Social:

Fontibon Fecha Elaboraci6n Hoja de Ruta:

15/00/2022

31/1212022 Dias de Atencion: 120 Cupos C 150

Union Temporal Alimentando en la inclusion

Profesionalles Socialles:

Yasmin Carolina Pulido Moreno

3. Responsable Acompafiamiento

Profesional Local

Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos [ es 0o 2022 | Wes Agus. 7027 | Wes Sep 2022 | Wes ui 7022 | WewiNov. 202 | e Dic.2022 | Wew: e 7025 |V e 2023 | Wew Warz 2023
TTe slelslalolslalslalol 5 Jalsla ST [slesile DS EIEARAERE]

Carmen Maria Torres Villamizar

Eje 6. Acompafiamiento y Seguimiento

Accién para la Inclusion Social 12. Acompafiamiento

Seguimiento al Contrato Social Familiar

14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos concertados|

Realidades ~ Contrato Social Familiar en los términos del anexol
técnico.

Realizacion de seguimiento bimestral a 1os
acuerdos pamadns en el Contrato Social

100% de

individuales, Oammares sociales o
stitucionales

los acuerdos y supone el

al
+[1os hogares/vammss pamc\panles del Comedor
Com

- Cocina Popular. memmcaman de los factores
idus

que han podido Inﬁuw en el incumplimiento de

Realizar acompariamiento y seguimiento alos

enel de I i

al Contrato Social Familiar.

concertados en el Contrato Social Familiar
y el alcance de las metas; tanto en el avance
del proceso de referenciacion como de

s acciones de corresponsabilidad.
Elaboraci6n de los formatos correspondientes.
Cargue de soportes en el OneDrive.

Instrumento Lectura de Realidades —

Contrato Social Familiar diligenciado.

Referenciaciones. Cargue de soportes en
el OneDrive.

Actividades Transversales

15.Realizar seguimiento a los participantes del Comedor|
Comunitario que evidencian crierios de egreso, deacuerdo con|
o establecido en el procedimiento de egreso y la normatividad|
vigente. Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente y|
enviar reporte semanal en el formato establecido por la SDIS,

términos del anexo técnico.

en cuenta

el proceso de egreso vigente. Registro de
‘seguimiento en Ficha SIRBE vigente. Enviar

teporte semanal, via
correo electronico, en el formato

Realizacion de seguimiento a los participantes
que evidencien motivos de egreso, teniendo

via correo electronico, al profesional local del Proyecto 7745,
con los respectivos soportes del seguimiento realizado, en los

correspondiente, al profesional local del
proyecto 7745, con el fin

de que se gestionen los respectivos cambios

de estado del comedor. Cargue de soportes

Realizar un seguimiento peranente a los/as
particpantes en el servicio.

Registrala informacion en los formatos
correspondientes. Enviar reporte semanal con
sus respectivos soportes (formato de visita

domiciliaria, soporte de retiro
voluntario, citaciones, entre otros) al
profesional local del Proyecto 7745. Cargue
de soportes en el OneDrive.

Reporte de participantes que evidencien
motivos de egreso. Ficha SIRBE vigente -
Seccion G. Registro de Acompafiamiento
alos Participantes. Reporte de
participantes que evidencien motivos de
egreso (Medio magnético formato Excel).
Soportes de seguimiento en medio
magnético (formato de visita domiciliaria,

s
de retiro voluntario, citaciones, registros

fotograicos, entre otros). Soporte del
envio de reporte, dirigido al profesional

Envio semanal
Envio semanal
Cargue 30/09/2022
Envio semanal
Envio semanal
Envio semanal
Envio semanal
Cargue 31/10/2022
Envio semanal
Envio semanal
Envio semanal
Envio semanal
Cargue 30/11/2022
Envio semanal
Envio semanal
Envio semanal
Envio y cargue 24/12/2022

oo local del Proyecto 7745. Cargue de
OneDrive. Soportes
en el OneDiive.
eporte de casos de familias con
incumplimientos en acuerdos (Caso 1)
Realizacion de toalos Realizar seg! alos que | Reporte de casos de participantes que
que no cumplen con los acuerdos de o cumplan con los acuerdos incurren en faltas graves (Caso 2).
nsabil 1ados en el Com n el A mpromi i
16, Realizar seguimiento a los partcipantes del Comedor| COESPoSabiidad pactados en el Comedor | pactados en o Acta de compromiso o Contrato
Comunitario o que incurren en faltas graves. Social Failiar (Para reporte casos 1)
Comunitario — Cocina Popular que no cumplen con los ¢ ° ”
Se enviaré un Ficha SIRBE vosrts - Seckn G
acuerdos pactados en el Acta de Compromiso. Registrar el ‘ -
reporte mensual, via correo electréico, en el Regi
sequimiento en la ficha SIRBE vigente y enviar reporte mensual o
! ) formato canespondionts,al pofesionsloca | tiemposy fomatos Remitir | de
en el formato establecido por la SDIS, via correo electronico, al
del repore de cass de (Para repore casos 2) Repune de casos
profesional local del
proyecto 7745, con los respecti e o faltas
Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimientol
< delos seguimientos realizados. En casode | graves al pmfeslunal local dl Proyecto_ | acuerdos (meaAu Erco). Repore e
realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.
@s graves, se 7745, en los yeon | casor ue incurren en

haré el reporte el mismo dia de ocurrencia de
los acontecimientos. Cargue de soportes en
OneDrive.

Ios respectivos soportes del
iiento realizado. Cargue de los soportes
en el OneDrive.

sequi

faltas graves (Formato Excel). Supuﬂes de|

fotograficos). Cargue de los soportes en el
OneDrive.

seguimiento en medio magnétic
(citaciones, visitas domiciliarias, reg:slms

17. Acwalzar Ia informacion dilgenciada en la ficha SIRGE| ACUUAIZacion de la informacién establecida en ficha SIRBE vigente, cuando se SIRBE genérica para registro de
la ficha SIRBE de acuerdo alas variablesy |  presenten novedades en la informacion. actuaciones
vigente cuando se presente modificacién en las variables

basicas, variables transversales,  ubicacion

con lo establecido en el anexo técnico.

geogrifica,
informacion basica y transversal sobre la familia, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la SDIS. Enviar reporte
quincenal en el formato establecido por la SDIS, via correo
electrdnico, al profesional local del Proyecto 7745, de acuerdo

lineamientos establecidos por la SDIS.Registro|

de informacion en el aplicativo SIRBE y en la
Ficha SIRBE

Genérica para Registro de Actuaciones por

Historia Social, seglin corresponda. A su vez,
se realizara

un reporte semanal al Profesional Local del

Proyecto 7745,

Solicitar los soportes de documentos.
actualizados. Diligenciar Ficha SIRBE vigente
y Ficha SIRBE genérica para
registro de actuaciones por historia social
vigente. Enviar reporte semanal via
correo electronico, en el formato establecido

porla SDIS, al profesional local del
Proyecto 7745.

entre otros). Soporte de envio de reporte

por historia social vigente diligenciada.
Soportes de documentos
actualizados (copia documentos de
identidad, copia recibo de servicios
piblicos, certficado de discapacidad,

via correo electrénico dirigido al
profesional local del Proyecto 7745
(Caniu:

18. Participar en los espacios convocados por la Secretarial
Distital de Integracion Social en el marco de la implementacion

del

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Integral en

Bogot4, de acuerdo con o establecido en el anexo técnico.

Asistencia y participacion en los espacios
convocados por la Secretaria Distrtal de
Integracion Social,
en el marco de la implementacion del Proyecto
7745

Participar en los espacios convocados por la
Secretaria Distital de
Integracién Social - SDIS en el marco de la

Contar con herramientas TIC. Contar con
Actas de espacios convocados y listados
de participacion.

Participacion del profesional de inclusion

implementacion del Proyecto 7745. la SDIS. Actas de espacios convocados.

social en espacios convocados por

Listados de participacién. Cargue de
los soportes en el OneDrive.

19. Registrar en el Sistema de Informacion Misional SIRBE, laf

informacion generada desde el componente inclusién social, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Realizar el registro oportuno de la informacion
del componente de inclusion social en el
Sistema
de Informacién Misional SIRBE de la
Secretarfa Distrital de Integracién Social.

Regitrar la informacion en el Sistema de
Informacion Misional SIRBE de la
SDIS en los teimpos establecidos para el
cumplimiento de la obligacion,

Sistema de Informacion Misional SIRBE

de la Secretaria Distrital de Integracion
ocial.

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del
componente, todas las evidencias y soportes de las acciones
realizadas en el marco del componente Inclusion Social, de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Realizar cargue de las evidencias solicitadas.
de acuerdo a lo establecido en el anexo
tecnico

magquetacion enviada por la SDIS

Asignar el nombre correspondiente segin la. | Cargues quincenales o mensuales segn

solicite cada obligacion




